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       Настоящее  руководство  по эксплуатации  содержит   сведения о  
видах печатаемых документов и об информации, содержащейся в них, 
получаемых в процессе эксплуатации контрольно-кассовой машины      
КАСБИ - 02К  версия 07 (далее по тексту ККМ или машина). 
      Перед началом эксплуатации машины следует внимательно ознако-
миться с настоящим руководством и УЯИД.695234.004-09 ПС. Сокраще-
ния, принятые в тексте в соответствии с УЯИД.695234.004-09 РЭ. 
      Ввод машины в эксплуатацию производится ЦТО и налоговым ин-
спектором. При этом налоговый инспектор переводит машину из нефис-
кального (учебного) режима в фискальный (режим работы с ФП), прово-
дит активизацию ЭКЛЗ в составе машины. 
       После проведения фискализации машины и активизации ЭКЛЗ 
оформление любого кассового документа сопровождается печатью  
ИНН,  РНМ, регистрационного номера  ЭКЛЗ, номера КПК,  значения 
КПК. 
     Эксплуатацию машины проводить с учетом «Типовых правил экс-
плуатации контрольно-кассовых машин при осуществлении денежных 
расчетов с населением», утвержденных Минфином РФ 30.08.93  № 104. 
 
      П р и м е р  - При задании большего диапазона номеров / дат при получении 
отчётов, при проведении большего числа кассовых операции и т.п. 
 
      Если ведется  торговля без налога, то строки, описывающие налого-
вые ставки в процентах и в рублях, в чеках и отчетах не содержатся. 
     ВНИМАНИЕ: ВИДЫ ДОКУМЕНТОВ, ПРИВЕДЁННЫЕ В ТЕКСТЕ 
НАСТОЯЩЕГО РУКОВОДСТВА ЯВЛЯЮТСЯ ОЗНАКОМИТЕЛЬНЫ-
МИ, ПРЕДНАЗНАЧЕННЫМИ ДЛЯ ПОМОЩИ ПОЛЬЗОВАТЕЛЮ. 
ЧТОБЫ РАЗОБРАТЬСЯ, КАКАЯ ИНФОРМАЦИЯ ОТОБРАЖАЕТСЯ В 
ДОКУМЕНТЕ, ПРИВЕДЕНЫ ОСНОВНЫЕ БЛОКИ, ОБРАЗУЮЩИЕ 
ДОКУМЕНТ. РЕАЛЬНЫЕ ДОКУМЕНТЫ МОГУТ БЫТЬ КОРОЧЕ (НЕ 
СОДЕРЖАТЬ КАКОЙ-ЛИБО БЛОК, ЕСЛИ ЭТА ОПЕРАЦИЯ НЕ ПРО-
ВОДИЛАСЬ) ИЛИ ДЛИННЕЕ. 
       



 

УЯИД.695234.004-09 РЭ3.doc                                                                                                УЯИД.695234.004-09 РЭ3 
                                                                                                              С.  5 

     1 Документы, оформляемые при работе в сфере торговли  и сфе-
ре услуг 

      1.1 Оформление нулевого чека 
 
Наименование организации 
Заводской  номер ККМ 
Идентификационный номер налогоплатель-
щика  
Дата / Время 
Номер смены / Номер чека 
Название отдела / Номер отдела 
Номер продажи / Стоимость продажи 
Итоговая сумма по всем продажам 
Величина наличных внесенных покупателем 
Величина сдачи покупателю 
Номер оператора 
Текст окончания чека 
Регистрационный номер машины 
Регистрационный номер ЭКЛЗ 

 
 

Номер КПК  / Значение КПК 

      1.2 Внесение наличных в кассу 
 

Наименование организации 
Заводской  номер ККМ 
Идентификационный номер  налогоплатель-
щика 
Дата / Время 
Номер смены / Номер чека 
Наименование операции / № операции 
Внесенная сумма 
Величина наличных в кассе после внесения 
Номер оператора 

 
 
 

Регистрационный номер ККМ 

         



 

УЯИД.695234.004-09 РЭ3                                                                                                УЯИД.695234.004-09 РЭ3.doc 
С. 6 

    1.3 Документ регистрации продажи из базы товаров со скидкой 
 

Наименование организации 
Заводской  номер ККМ 
Идентификационный номер налогоплательщи-
ка  
Дата / Время 
Номер смены / Номер чека 
Название отдела / Номер отдела 
Наименование товара 
Стоимость товара 
Количество товара 
Стоимость товара с учётом количества 
Величина скидки в процентах 
Величина скидки в рублях 
Номер покупки / Стоимость товара 
Название отдела / Номер отдела 
Наименование товара 
Стоимость товара 
Количество товара 
Стоимость товара с учётом количества 
Величина скидки в процентах 
Величина скидки в рублях 
Номер покупки / Стоимость товара 
Итоговая сумма по всем продажам 
Величина наличных внесенных покупателем 
Величина сдачи покупателю 
Номер оператора 
Текст окончания чека 
Регистрационный номер машины 
Регистрационный номер ЭКЛЗ 

 
 

Номер КПК / Значение КПК 
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1.4 Документ регистрации продажи с повтором и налогом 
Наименование организации 
Заводской  номер ККМ 
Идентификационный номер налогопла-
тельщика  
Дата / Время 
Номер смены / Номер чека 
Название отдела / Номер отдела 
Стоимость товара 
Количество товара 
Стоимость товара с учётом количества 
Величина налога в процентах 
Величина налога в рублях 
Номер покупки / Стоимость товара 
Название отдела / Номер отдела 
Стоимость товара 
Количество товара 
Стоимость товара с учётом количества 
Величина налога в процентах 
Величина налога в рублях 
Номер покупки / Стоимость товара 
Название отдела / Номер отдела 
Номер покупки / Стоимость товара 
Номер покупки / Стоимость товара 
Номер покупки / Стоимость товара 
Сумма исчисляемого налога 
Сумма начисляемого налога 
Итоговая сумма по всем продажам 
Величина наличных внесенных покупа-
телем 
Величина сдачи покупателю 
Номер оператора 
Текст окончания чека 
Регистрационный номер машины 
Регистрационный номер ЭКЛЗ 

 
 
 

Номер КПК  / Значение КПК 
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         1.5 Документ регистрации продажи из базы товаров с надбав-
кой и   налогом 

 
 

             
 
 

Наименование организации 
Заводской номер ККМ 
Идентификационный номер налогоплатель-
щика  
Дата / Время 
Номер смены / Номер чека 
Название отдела / Номер отдела 
Наименование товара 
Стоимость товара 
Количество товара 
Стоимость товара с учётом количества 
Величина надбавки в процентах 
Величина надбавки в рублях 
Номер покупки / Стоимость товара 
Название отдела / Номер отдела 
Стоимость товара 
Величина надбавки в процентах 
Величина надбавки в рублях 
Стоимость товара с учётом надбавки 
Величина налога в процентах 
Величина налога в рублях 
Номер покупки / Стоимость товара 
Итоговая величина исчисляемого налога 
Итоговая сумма по всем продажам 
Величина наличных внесенных покупателем 
Величина сдачи покупателю 
Номер оператора 
Текст окончания чека 
Регистрационный номер машины 
Регистрационный номер ЭКЛЗ 
Номер КПК  / Значение КПК 
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    1.6 Документ регистрации возврата продажи 
 

Наименование организации 
Заводской номер ККМ 
Идентификационный номер налогопла-
тельщика 
Дата / Время 
Номер смены / Номер чека 
Наименование операции 
Название отдела / Номер отдела 
Номер продажи / Стоимость продажи 
Итоговая сумма по всем возвратам 
Номер оператора 
Регистрационный номер машины 
Регистрационный номер ЭКЛЗ 

 
 

Номер КПК  / Значение КПК 

  1.7 Документ регистрации снятия наличных из кассы 
 

Наименование организации 
Заводской номер ККМ 
Идентификационный номер  налогоплательщика 
Дата / Время 
Номер смены / Номер чека 
Наименование операции / № операции 
Снятая сумма 
Величина наличных в кассе после снятия 
Номер оператора 

 
 

Регистрационный номер ККМ 
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         1.8 Печать базы данных 
Наименование организации 
Заводской  номер ККМ 
Идентификационный номер налогоплательщика 
Дата / Время 
Номер товара в БД / Штрих-код товара 
Номер отдела / Наименование товара     
Тип товара / Стоимость единицы товара 
Номер товара в БД / Штрих-код товара 
Номер отдела  / Наименование товара   

 
 
 

Тип товара  / Стоимость единицы товара 

         1.9 Оформление документа в сфере услуг 
 

Наименование организации 
Заводской  номер ККМ 
Идентификационный номер  налогоплательщика 
Дата / Время 
Номер смены / Номер чека 
Название отдела / Номер отдела 
Наименование услуги 
Стоимость  
Итоговая сумма  
Величина наличных внесенных покупателем 
Величина сдачи покупателю 
Номер оператора 
Текст окончания чека 
Регистрационный номер машины 
Регистрационный номер ЭКЛЗ 
Номер КПК / Значение КПК 
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2 Отчетные документы 
2.1 Закрытие смены 
2.1.1 Электронный журнал 

Наименование организации 
Заводской номер ККМ 
Идентификационный номер налогоплательщика 
Номер смены 
Дата / Время 
Наименование отчета 
Номер кассира 
Текущая дата  
Номер чека / Время оформления чека 
Номер продажи / Номер отдела / Сумма продажи 
Номер чека / Время оформления чека / Признак внесения 
Внесённая сумма  
Номер чека / Время оформления чека  
Номер продажи / Признак скидки / Номер отдела / Сумма 
продажи 
Номер продажи / Признак скидки / Номер отдела / Сумма 
продажи 
Номер чека / Время оформления чека 
Номер продажи / Признак налога / Номер отдела / Сумма 
продажи 
Номер продажи / Признак налога / Номер отдела / Сумма 
продажи 
Номер продажи / Номер отдела / Сумма продажи 
Номер продажи / Номер отдела / Сумма продажи 
Номер продажи / Номер отдела / Сумма продажи 
Номер чека / Время оформления чека 
Номер продажи / Признак наценки / Номер отдела / 
Сумма продажи  
Номер продажи/ Признак наценки и налога / Номер отде-
ла / Сумма продажи с учетом скидки 
Номер чека / Время оформления чека 
Номер продажи / Признак возврата / Номер отдела /  
Сумма продажи  
Номер чека / Время оформления чека / Признак снятия 
Снятая сумма 
Регистрационный номер машины 

 

 
 
 
 

Регистрационный номер ЭКЛЗ 
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2.1.2 Z – отчёт 
 
Наименование организации 
Заводской номер ККМ 
Идентификационный номер налогоплательщика 
Номер смены 
Дата / Время 
Наименование отчета 
Номер отдела 
Количество покупок за наличные 
Сумма продаж по отделу 
Количество скидок 
Сумма сидок 
Количество надбавок 

 

 
 

Сумма надбавок 
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Продолжение Z - отчёта 
 
 
 
Общее количество чеков по отделам 
Количество записей 
Количество продаж за наличный расчет 
Сумма исчисляемого налога 
Сумма начисляемого налога 
Сумма без налога 
Суммарная оплата 
Количество скидок 
Сумма скидок 
Количество надбавок 
Сумма надбавок 
 
 
 
 
 
 
Количество возвратов 
Сумма возвратов 
Количество внесений 
Внесенная сумма 
Количество снятий 
Снятая сумма 
Итоговая сумма 
Сумма наличных в кассе 
Необнуляемый итог 
Регистрационный номер машины 

 

 
 

Регистрационный номер ЭКЛЗ 
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              2.1.3 Отчет из ЭКЛЗ после закрытия смены 
 
Наименование ККМ 
Заводской номер ККМ 
Идентификационный номер налогопла-
тельщика 
Регистрационный номер ЭКЛЗ 
Номер закрытия смены 
Дата / Время закрытия смены 
Номер оператора 
Сумма продаж 
Сумма покупок 
Сумма возврата продаж 
Сумма возврата покупок 

 
Номер КПК / Значение КПК 

                  2.2 Отчеты из ЭКЛЗ 
                  2.2.1 Отчет по номеру активизации 
 

Наименование ККМ 
Заводской номер ККМ 
Идентификационный номер налогоплательщика 
Регистрационный номер ЭКЛЗ 
Наименование отчета 
Дата / Время активизации ЭКЛЗ 
Номер последней закрытой смены перед прове-
дением активизации 
Регистрационный номер ККМ 

 

 
 

Номер КПК / Значение КПК 
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     2.2.2 Полный отчёт по номеру записи  
 

Наименование ККМ 

Заводской номер ККМ 

Идентификационный номер налогопла-
тельщика 
Регистрационный номер ЭКЛЗ 

Наименование отчета 

Номера смен, по которым выводится отчет 

Номер смены 

Дата / Время закрытия смены 

Номер оператора 

Сумма продаж  

Сумма покупки 

Сумма возврата продажи 

 

Сумма возврата покупки 
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           2.2.3 Сокращённый отчёт по номеру записи  
 

Наименование ККМ 
Заводской номер ККМ 
Идентификационный номер налогоплательщика 
Регистрационный номер ЭКЛЗ 
Наименование отчета 
Номера смен, по которым выводится отчет 
Сумма продаж  
Сумма покупок 
Сумма возврата продажи  

 
 

Сумма возврата покупки 

             2.2.4 Полный отчёт по дате записи  
 

Наименование ККМ 
Заводской номер ККМ 
Идентификационный номер налогоплательщика 
Регистрационный номер ЭКЛЗ 
Наименование отчета 
Даты, по которым выводится отчет 
Номер смены 
Дата / Время закрытия смены 
Сумма продаж  
Сумма покупки 
Сумма возврата продажи 

 
 

Сумма возврата покупки 
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       2.2.5 Сокращённый  отчёт по дате записи  
 

Наименование ККМ 
Заводской номер ККМ 
Идентификационный номер налогоплательщика 
Регистрационный номер ЭКЛЗ 
Наименование отчета 
Даты, по которым выводится отчет 
Сумма продаж  
Сумма покупок 
Сумма возврата продажи  

 

Сумма возврата покупки 
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      2.2.6  Контрольная лента по номеру смены 
 

Наименование ККМ 
Заводской номер ККМ 
Идентификационный номер налогоплательщика 
Регистрационный номер ЭКЛЗ 
Наименование отчета 
Номер смены, по которой выводится отчет 
Наименование операции / Дата проведения 
Время / Номер оператора 
Номер отдела / Количество 
Сумма  
Итоговая сумма 
Номер КПК / Значение КПК 
Наименование операции  / Дата проведения 
Время / Номер оператора 
Номер отдела / Количество 
Сумма 
Номер отдела / Количество 
Сумма 
Сумма скидки 
Итоговая сумма 
Номер  КПК  / Значеие КПК 
 
 
 
 
Закрытие смены / Номер смены 
Дата / Время закрытия смены 
Номер оператора 
Сумма продаж 
Сумма покупок 
Сумма возвратов продаж 
Сумма возвратов покупок 
Номер КПК / Значение КПК 
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        2.2.7 Отчет по номеру КПК 
Наименование ККМ 
Заводской номер ККМ 
Идентификационный номер налогоплательщика 
Регистрационный номер ЭКЛЗ 
Номер КПК, по которому выводится отчет 
Операция  
Дата / Время  
Номер последней закрытой смены 
Регистрационный номер машины 

 Номер КПК / Значение КПК 

         2.2.8 Отчет по номеру смены 
Наименование ККМ 
Заводской номер ККМ 
Идентификационный номер налогопла-
тельщика 
Регистрационный номер ЭКЛЗ 
Номер закрытия смены 
Дата / Время закрытия смены 
Номер оператора 
Сумма продажи 
Сумма покупки 
Сумма возврата продажи 
Сумма возврата покупки  

Номер КПК / Значение КПК 

          2.2.9  Закрытие архива ЭКЛЗ 
Наименование ККМ 
Заводской номер ККМ 
Идентификационный номер налогоплательщика 
Регистрационный номер ЭКЛЗ 
Наименование отчета 
Дата / Время активизации ЭКЛЗ 
Номер последней закрытой смены перед прове-
дением активизации 
Регистрационный номер ККМ 

 
 
 

Номер КПК / Значение КПК 
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          2.3  Фискальные отчёты 
          2.3.1 Квитанция фискализации / перерегистрации 
 

Предупреждающее сообщение 
Наименование квитанции 
Регистрационный номер машины 
Идентификационный номер машины 
Дата фискализации 
Пароль налогового инспектора 
 
 
 
Наименование ККМ 
Заводской номер ККМ 
Дата и время вывода отчета 
Наименование операции 
Регистрационный номер ККМ 
Идентификационный номер налогоплательщика 
Дата фискализации 
Последний номер закрытия смены 
Необнуляемый итог 

 
 

 

Количество Х-отчетов 
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    2.3.2 Полный фискальный отчет по номеру записи 
 

Наименование организации 
Заводской номер ККМ 
Идентификационный номер налогоплательщи-
ка 
Дата и время вывода отчета 
Наименование отчета 
Номер отчета 
Тип отчета 
Диапазон номеров 

Параметры фискализации 

Параметры активизации №1 

Дата / Номер смены 
Сменный итог 
Отчетный итог  
Регистрационный номер ККМ 
Регистрационный номер ЭКЛЗ 
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       2.3.3 Сокращённый фискальный отчет по номеру записи 
 

Наименование организации 
Заводской номер ККМ 
Идентификационный номер налогоплательщика 
Дата и время вывода отчета 
Наименование отчета 
Номер отчета 
Тип отчета 
Диапазон номеров 

Параметры фискализации 

Параметры активизации №1 

Отчетный итог  
Регистрационный номер ККМ 

  
 

Регистрационный номер ЭКЛЗ 
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    2.3.4 Полный фискальный отчет по дате записи 
 

Наименование организации 
Заводской номер ККМ 
Идентификационный номер налогоплательщика 
Дата и время вывода отчета 
Наименование отчета 
Номер отчета 
Тип отчета 
 
Диапазон дат 

Параметры фискализации 

Параметры активизации 

Дата / Номер смены 
Сменный итог 
Отчетный итог  
Регистрационный номер ККМ 

 
 

Регистрационный номер ЭКЛЗ 
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         2.3.5 Сокращенный фискальный отчет по дате записи 
 

Наименование организации 
Заводской номер ККМ 
Идентификационный номер налогоплательщика 
Дата  / Время вывода отчета 
Наименование отчета 
Номер отчета 
Тип отчета 
Диапазон дат 

Параметры фискализации 

Параметры активизации 

Отчетный итог  
Регистрационный номер ККМ 

 

Регистрационный номер ЭКЛЗ 
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   2.4 Х-отчеты 
   2.4.1 Итоговый Х-отчёт 
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      Продолжение Итогового Х-отчета 
 
 
 
 
Общее количество чеков  
Количество записей 
Количество продаж за наличный расчет 
Сумма исчисляемого налога 
Сумма начисляемого налога 
Сумма без налога 
Суммарная оплата 
Количество скидок 
Сумма скидок 
Количество надбавок 
Сумма надбавок 
Количество возвратов 
Сумма возвратов 
Количество внесений 
Сумма внесений 
Количество снятий 
Сумма снятий 
 
 
 
 
 
 
 
 
Итоговая сумма 
Наличные в кассе 

 

 Необнуляемый итог  
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      2.4.2 Х-отчет по кассирам 
 

 
 
 
 
 
 
Наименование организации 
Заводской  номер ККМ 
Идентификационный номер налогоплательщика 
Номер смены 
Дата / Время 
Тип отчета / Номер отчета 
Наименование отчета 
Номер кассира 
Количество чеков за наличный расчет 
Количество покупок за наличные 
Сумма исчисляемого налога 
Сумма начисляемого налога 
Сумма без налога 
Суммарная оплата 
Количество надбавок 
Сумма надбавок 
Количество скидок 
Сумма скидок 
Количество возвратов 
Сумма возвратов 
Количество внесений 
Сумма внесений 
Количество снятий 
Сумма снятий 

 
 

Наличные кассира 
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Продолжение Х-отчета  по кассирам 
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2.4.3 Подробный Х-отчет 
 

Наименование организации 
Заводской  номер ККМ 
Идентификационный номер налогоплательщика 
Номер смены 
Дата / Время 
Тип отчета / Номер отчета 
Наименование отчета 
Номер чека / Номер кассира 
Дата / Время  
Вид операции 
Наименование отдела / Номер отдела 
Номер покупки / Стоимость 
Номер чека / Номер кассира 
Дата / Время  
Вид операции 
Номер покупки / Стоимость 
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    2.4.4 Почасовой Х-отчет 
Наименование организации 
Заводской номер ККМ 
Идентификационный номер налогоплательщика 
Номер смены 
Дата / Время 
Тип отчета / Номер отчета 
Наименование отчета 
Время и дата открытия смены 
Часовой интервал 
Количество оформленных чеков 
Сумма продаж 

 

Сумма возврата 

          2.4.5 Х-отчет по товарам/услугам 
 

Наименование организации 
Заводской  номер ККМ 
Идентификационный номер налогопла-
тельщика 
Номер смены 
Дата / Время 
Тип отчета / Номер отчета 
Наименование отчета 
Номер товара в БД / Штрих-код товара 
Номер отдела / Наименование товара 
Тип товара / Цена за единицу товара 
Количество проданного товара 
Сумма продаж 
Количество возвратов 

 
 

Сумма возвратов 
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